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Star te  de ine  KV -Lehre  in  der  Advokatu r  

 
E i n b l i c k  i n  d i e  K V - A u s b i l d u n g  b e i  F r i e d l i  &  S c h n i d r i g  R e c h t s a n -

w ä l t e  

 

 

Interessierst du dich für Recht, Organisation und den Kontakt mit Menschen? Dann könnte die KV-Lehre in 

der Branche Dienstleistung & Administration (D&A) sowie Vertiefung in die Betriebsgruppe Advokatur mit 

bei Friedli & Schnidrig Rechtsanwälte genau das Richtige für dich sein. 

 

1. DAS ERWARTET DICH BEI UNS 

Während deiner Ausbildung erhältst du einen vielseitigen Einblick in den Alltag einer Anwaltskanzlei. Zu 

deinen Aufgaben gehören unter anderem: 

- Telefonate mit Klientinnen und Klienten entgegennehmen 

- Empfang und Betreuung von Klientinnen und Klienten 

- Bearbeitung der täglichen Post 

- Erstellen von Schreiben und Korrespondenz 

- Mitarbeit bei der Gerichtskorrespondenz 

- Überwachung von Fristen und Terminen 

- Administrative Unterstützung der Anwältinnen und Anwälte (von der Terminorganisation bis zur 

Rechnungserstellung) 

- Unterstützung des Sekretariats 

Dadurch lernst du viele verschiedene Tätigkeiten kennen und übernimmst bereits früh Verantwortung. 

 

2. DEINE VORTEILE BEI UNS 

-  Persönliche Betreuung durch eine engagierte Praxisbildnerin 

-  Unterstützung bei schulischen Anliegen 

-  Einblick in verschiedene Rechtsgebiete 

-  Möglichkeit, Gerichtsverhandlungen zu besuchen 

-  Zusätzliche freie Tage für Schullager 

-  Kostenbeteiligung von 50 % am B2-Sprachzertifikat 

-  Abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung 

 

 

 


