FRIEDLI & SCHNIDRIG

RECHTSANWALTE ATTORNEYS-AT-LAW

Starte deine KV-Lehre in der Advokatur

Einblick in die KV-Ausbildung bei Friedli & Schnidrig Rechtsan-
walte

Interessierst du dich fur Recht, Organisation und den Kontakt mit Menschen? Dann konnte die KV-Lehre in
der Branche Dienstleistung & Administration (D&A) sowie Vertiefung in die Betriebsgruppe Advokatur mit
bei Friedli & Schnidrig Rechtsanwalte genau das Richtige fir dich sein.

1. DAS ERWARTET DICH BEI UNS

Wahrend deiner Ausbildung erhaltst du einen vielseitigen Einblick in den Alltag einer Anwaltskanzlei. Zu

deinen Aufgaben gehdren unter anderem:

- Telefonate mit Klientinnen und Klienten entgegennehmen

- Empfang und Betreuung von Klientinnen und Klienten

- Bearbeitung der taglichen Post

- Erstellen von Schreiben und Korrespondenz

- Mitarbeit bei der Gerichtskorrespondenz

- Uberwachung von Fristen und Terminen

- Administrative Unterstiitzung der Anwaltinnen und Anwalte (von der Terminorganisation bis zur
Rechnungserstellung)

- Unterstlitzung des Sekretariats

Dadurch lernst du viele verschiedene Tatigkeiten kennen und ibernimmst bereits friih Verantwortung.

2, DEINE VORTEILE BEI UNS

- Personliche Betreuung durch eine engagierte Praxisbildnerin
- Unterstutzung bei schulischen Anliegen

- Einblick in verschiedene Rechtsgebiete

- Mdglichkeit, Gerichtsverhandlungen zu besuchen

- Zusétzliche freie Tage fur Schullager

- Kostenbeteiligung von 50 % am B2-Sprachzertifikat

- Abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung




